PROGRAM RADA - Upravni odjel za proracun i financije U GODINI 2019
1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Program rada odjela zasnovan je na odrednicama Zakona o proracunu, Zakona o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, Zakona o
fiskalnoj odgovornosti, Zakona o unutarnjim kontrolama u javhom sektoru, Opéem poreznom zakonu, Zakonu o javnoj nabavi te ostalim zakonima i provedbenim
propisima kao i provedbenim aktima te odlukama kojima nas obvezuje Zupan i Skupstina Istarske Zupanije.

Od 2019. godine u upravnom odjelu ¢e se obavljati i svi poslovi vezani uz postupak javne nabave, $to ¢e osim izmjene ustrojstva upravnog odjela zahtijevati i

kadrovsku prilagodbu.
Ispred upravnog odjela izrazavam spremnost za maksimalnu usmjerenost na realizaciju ciljeva i zadataka utvrdenih ovim Programom.

Tatjana MatoSevi¢
Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI

-koristenje integriranog poslovno informacijskog sustava koji obuhvaca
sve procese vezane uz proracun i proracunsko racunovodstvo

-uveden je i u punoj primjeni sustav za upravljanje razrezom i naplatom
Zupanijskih, gradskih i op¢inskih poreza

-visok stupanj transparentnosti podataka koji se sukladno zakonskoj
regulativi javno objavljuju

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI

PROBLEMI

-uCestale promjene zakonske regulative vezane uz planiranje i
izvr§avanje proracuna, uz vrlo ograni¢enu mogucénost procjene utjecaja
izmjena na proracun

-pripajanjem javne nabave odjelu znacajno se proSiruje djelokrug rada
na novo podrudje, a slijedom navedenog povecava se i odgovornost za
procese i aktivnosti vezane uz provedbu javne nabave

-za punu prilagodbu novom ustroju biti ée potrebno odredeno vrijeme uz
maksimalno zalaganje svih djelatnika
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CILJ

Izrada financijskih izvje$éa Proraduna IZ

Izrada svih elemenata propisanih Zakonom o fiskalnoj odgovornosti

Izrada prijedloga GodisSnjeg izvjeStaja o izvrSenju ProraCuna Istarske
Zupanije za 2018. g. i Polugodis$njeg izvjeSc¢a za 2019.

Stvaranje pretpostavki za financiranje kapitalnih ulaganja planiranih
proracunom IZ

MJERILO POSTIGNUCA

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraguna IZ u zakonski propisanom vremenu. Izrada financijskih izvje$éa
sukladno Pravilniku o financijskom izvjeStavanju u proraunskom
racunovodstvu. Ispunjenje zakonske obveze izvjeSc¢ivanja nadleZnih tijela:
Financijske agencije i Ministarstva financija, DrZzavnog ureda za reviziju
sukladno odredbama Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proraunskom
racunovodstvu

Koordinacija aktivnosti sa svim upravnim tijelima u segmentu popunjavanja
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti kako bi se to¢no, pravovremeno i zakonito
izradio nacrt upitnika o fiskalnoj odgovornosti, nacrt izjave i nacrt plana
otklanjanja slabosti i nepravilnosti za izvr3no tijelo I1Z.

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilnika o polugodiSnjem i godisnjem izvjeStaju o
izvrSenju proracuna (NN 24/13)

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonom propisanim rokovima. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeScivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu

Provodenje radnji za pravovremeno povlacenje kreditnih sredstava poslovne
banke radi financiranja radova sukladno planiranoj dinamici i usvojenom
proracunu.

Praéenje stanja izdanih suglasnosti i stanja otplate dugova kod svih korisnika
IZ s ciljem pravovremene izrade zakonskih izvje$éa i ispunjenje obveze
izvjeS¢ivanja Ministarstva financija sukladno odredbama Zakona o proraunu
(NN 87/08,136/12 i 15/15) i Pravilnika o postupku zaduzivanja i davanja
jamstva jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (NN 55/09 i
139/10)
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Pravodobno izvrSavanje prorauna Istarske Zupanije za 2019. godinu

E

Pravodobno utvrdivanje Zupanijskih, gradskih i opéinskih poreza.
F

Izrada proracunsko-planskih dokumenata odnosno prijedloga Proracuna
c razdoblje 20120.-2022. godine.

i dopuna tijekom proracunske 2019.godine.

Pravovremeno izvrSenje postupaka nabave planiranih Planom nabave
H radi osiguranja uvjeta za redovno obavljanje poslova iz nadleznosti svih
upravnih tijela.

Pravovremeno osiguranje nabave roba, usluga i radova za potrebe
I redovnog funkcioniranja ustanova- proracunskih korisnika i pravnih
osoba u vlasnistvu Istarske Zupanije.

Kontinuirano osiguranje provedbe nacela javne nabave kroz zakonito,
ekonomic¢no i transparentno troSenje proracunskih sredstava.

4. NEPOSREDNI ZADACI

Prema potrebi a radi uravnotezenja proracuna izrada prijedloga lzmjena

Evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda, primitaka, rashoda i
izdataka sukladno Zakonu o proracunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilniku
o proracunskom racunovodstvu i raCunskom planu (NN 114/10i 31/11) s
ciliem odrzavanja solventnosti.

Podmirivanje i izvrSavanje obveza sukladno rokovima dospjeca i zakonu.
Pravodobno podmirivanje obveza prema vjerovnicima, zajmodavcima
sukladno rokovima dospije¢a, redovna isplata placa i naknada zaposlenicima
i poslovnim partnerima - dobavlja¢ima.

Godisnji popis imovine 1Z (koordinacija, kontrola, priprema odluke za &elnike)

Tijekom 2019. izvrsiti pravodobno utvrdivanje vlastitih (Zupanijskih) i lokalnih
poreza s ciliem osiguranja poreznih, nenamjenskih proracunskih prihoda
tijekom prve polovice godine. Kontinuirano provoditi mjere naplate vlastitih i
lokalnih poreza.

U skladu s zakonskim rokovima kao i realiziranim proradunskim prihodima i
rashodima, pravovremeno pripremiti prijedlog Prora¢una te lzmjena i dopuna i
iste dostaviti nadleznim tijelima na usvajanje.

Broj provedenih postupaka javne i jednostavne nabave, broj sklopljenih
ugovora ili izdanih narudzbenica.

Isporu€ena roba i usluge i izvrSeni radovi za redovno funkcioniranje ustanova
Ciji je osnivac Istarska Zupanija i trgovackih drustava u vlasnistvu.

Povecanje razine financijske odgovornosti u troSenju proracunskih sredstava
uz smanjivanje ukupnih troskova.
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ODGOVORNI

ZADACI 1ZVRSITELJ

CILJ
Al Izrada financijskog izvje$¢a za Proradun IZ
za 2018.g.
Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
racunovodstvo

Izrada financijskih izvjes¢a Proracuna
1z

A.2 Izrada kvartalnih i polugodisnjih
financijskih izvjeS¢a tijekom 2019. godine
Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za
raCunovodstvo

B.1 Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
Odsjeka za

raCunovodstvo,
proCelnici/ce svih
upravnih tijela 1Z,
odgovorne
osobe (direktori
[ravnatelji)
trgovackih
drustva i
ustanova
obveznika
primjena Zakona
o fiskalnoj
odgovornosti

Procelnica,
Voditeljice
Odsjeka za
proracun,
Odsjeka za
raCunovodstvo i
Odsjeka za
poreze

Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za
2018.9.

Izrada svih elemenata propisanih
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti

Cl1 Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja o
izvrSenju ProraCuna Istarske zupanije za

2018. godinu

Izrada prijedloga Godisnjeg izvjeStaja
o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2018. g. i PolugodiSnjeg
izvieSéa za 2019.
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ROK ZA
IZVRSENJE

15.2.2019.

31.12.2019.

31.3.2019.

1.5.2019.

POTREBNA
SREDSTVA

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

KORISNICI

Financijska
agencija,
Drzavni ured
zareviziju

Financijska
agencija,
Drzavni ured
za reviziju

Zupan,
Ministartvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
javnost

Zupan 1Z,
Skupéstina 1Z,
Ministarstvo
financija
Drzavni ured
za reviziju



C.2
Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja
o0 izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2018. g. i Polugodisnjeg
izvjeSca za 2019.

D.1
Stvaranje pretpostavki za financiranje
kapitalnih ulaganja planiranih D.2
proracunom IZ

D.3

Izrada prijedloga Polugodisnjeg izvjeStaja F\’/rggi?gr.'icéi

o izvrSenju Proracuna Istarske zZupanije za ods'ekajl 7a

2019. godinu JEK
proracun,
voditeljica
odsjeka za

racunovodstvo

Praéenje dinamike realizacije projekata i procelnik,

osiguranje sredstva za potrebe voditeljica

financiranja kapitalnog ulaganja srednje i odsjeka za

osnovne kole 1Z te u domove za starije

L proracun, struéni
osobe na podrudju IZ

suradnik, upravni
odjel za
obrazovanje,
sport i tehnicku
kulturu, upravni
odjel za
zdravstvo i
socijalnu skrb

Izrada izvjeSc¢a o izdanim suglasnostima
za zaduZivanje ustanova i tvrtki u
vlasnistvu ili veéinskom vlasnistvu IZ Voditeljica
Odsjeka za
proracun

struéni suradnik

Izrada izvjeS¢a o stanju zaduZenja /
jamstva Istarske Zupanije
voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik
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5.9.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

Javna uprava i
administracija,
troSkovi tiskanja
i uvezivanja
knjiga

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Zupan IZ,
¢lanovi

predstavni¢kog
tijela, Drzavni

ured za

reviziju,
Ministarstvo

financija

Istarska
Zupanija,
domovi za

starije osobe

Ministarstvo
financija

Ministarstvo
financija



E.1l
Pravodobno izvrSavanje proracuna
Istarske Zupanije za 2019. godinu

E.2

F.1

F.2
Pravodobno utvrdivanje zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza.

F.3

Podmirivanje obveza Istarske Zupanije
- obveze po raunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te

O Procelnica,
naknada vije¢nicima Voditeliica
- podmirivanje svih ostalih obveza el
: . : odsjeka za
temeljem naloga upravnih odjela, radunovodstvo
zakljucaka Zupana i struéni suradnic’i
Skupstine IZ, raéunovodstveni’
- isplata mjesecnih doznaka proradunskim referent
korisnicima,
- obveza po javnom dugu sukladno
rokovima dospjec¢a
Pravovremeno evidentiranje izvjeS¢a Voditeliica
proracunskih korisnika kroz .
N . s odsjeka za
racunovodstveni sustav 1Z o
proracun i
plansko-
analiticke
poslove, struéni
suradnici -
Utvrditi i evidentirati porezne obveze
izdavanjem poreznih rjeSenja obveznicima
Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja poreznim ditelii
obveznicima voditeljica
odsjeka,

izvrSitelji odsjeka

Izvje&civati o obavljenim poslovima
utvrdenih i naplacenih vlastitih i lokalnih
poreza, kontinuirano do 5. u mjesecu za

protekli mjesec prema IZ i svim opéinama i V.Od'tve.”"i?‘ !
gradovima 1Z izvrsitelji
Odsjeka

Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjel

porezni dug sukladno zakonskoj regulativi izvritelji odsjeka
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31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

Proraéun IZ - Vjerovnici,
Program : davatelji
Javna uprava i usluga u

samostalnom
radu, ugovorne
stranke
proracunski
korisnici 12

administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

proracunski
korisnici 1Z

1Z, JLS
porezni
obveznici

1Z, JLS

1Z, JLS



G.1

Izrada proracunsko-planskih

dokumenata odnosno prijedloga
Proraduna za razdoblje 20120.-2022.
godine.

Prema potrebi a radi uravnotezenja
proracuna izrada prijedloga Izmjenai G.2
dopuna tijekom proracunske

2019.godine.

H.1

H.2

Pravovremeno izvrSenje postupaka
nabave planiranih Planom nabave radi
osiguranja uvjeta za redovno

obavljanje poslova iz nadleznosti svih | 3
upravnih tijela.

Izrada prijedloga Proraéuna 1Z
2020.godinu i Projekcija za razdoblje
2021.-2022.godine

Izrada ostalih propisanih proracunskih
dokumenata:

- Plana razvojnih programa F\’/rggi?grj'féil’
- Odluke o izvrSavanju prorauna odsjeka za
proracun, struéni

suradnici

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna

Proracuna 1Z 2019.godinu i Projekcija za

razdoblje 2020.-2021.godine Izrada ostalih

propisanih proracunskih dokumenata: Procelnica

- Plana razvojnih programa Voditeljica,

- Odluke o izvrSavanju prorauna odsjeka za

proracun, struéni

suradnici

Prikupljanje podataka od upravnih tijela

radi pravovremenog upucivanja u s

proceduru usvajanja Plana nabave za procelnica

tekuéu proracunsku godinu

Priprema i provodenje postupaka nabave = svi procelnici i

za potrebe i na zahtjev pojedinog ovlasteni

upravnog tijela sluZzbenici
nadleznih

upravnih tijela

Priprema i provedba postupaka zajedni¢ke svi procelnici i
nabave za potrebe pojedinih proradunskih ovlasteni
korisnika za odredene predmete nabave sluzbenici
nadleznih

upravnih tijela i

Celnici

proracunskih

korisnika

7112

Izvr3no tijelo
Predstavnicko
tijelo,
Proragun IZ - Upravni odjeli i
Program : korisnici
Javna uprava i proraduna
administracija =~ Ministarstvo
15.10.2019. Program: financija,
Zajednicki DrZavni ured
troSkovi javne za
uprave reviziju,
Financijska
agencija
javnost
IzvrSno tijelo
Predstavnicko
Proradun IZ - tijelo, Upravni
Program : odjeli i korisnici
Javna uprava i proracuna
administracija =~ Ministarstvo
31.12.2019. Program: financija,
Zajednicki DrZavni ured
troSkovi javne za reviziju,
uprave Financijska
agencija
javnost uopce
Proradun Upravna tijela
31.12.2018. Istarske Istarske
Zupanije Zupanije
Proracun Upravna tijela
31.12.2019. Istarske Istarske
Zupanije Zupanije
Proragun Zupanijska
Istarske upravna tijela i
Zupanije i proracunski
31.12.2019. financijski korisnici
planovi obuhvaceni
proraCunskih  objedinjenom
korisnika nabavom



H.4

Pravovremeno izvrSenje postupaka
nabave planiranih Planom nabave radi
osiguranja uvjeta za redovno
obavljanje poslova iz nadleznosti svih
upravnih tijela.

Pravovremeno osiguranje nabave 1.1
roba, usluga i radova za potrebe
redovnog funkcioniranja ustanova-
proraCunskih korisnika i pravnih osoba

u vlasnistvu Istarske zupanije.

J.1l
Kontinuirano osiguranje provedbe
nacela javne nabave kroz zakonito,

ekonomi¢no i transparentno trosenje
proracunskih sredstava.

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CILJ ZADATAK

A A1 lzrada financijskog izvjesca za
Prora€un 1Z za 2018.g.

A.2 Izrada kvartalnih i polugodiSnjih
financijskih izvjeS¢a tijekom 2019.
godine

B  B.1 Izrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2018.g.

Priprema i izrada godiSnjih izvjeS¢a o
javnoj i jednostavnoj nabavi procelnica i
sluZbenici
zaposleni na
poslovima
provedbe

nabave

Izrada registra sklopljenih okvirnih
sporazuma i ugovora o javnoj i
jednostavnoj nabavi

procelnica i
sluzbenici
zaposleni na
provedbi nabave

procelnica i
sluZbenici
zaposleni na
provedbi nabave

Pracenje zakonske regulative radi
pravilnog i zakonitog provodenja
postupaka javne i jednostavne nabave

Kontinuirana edukacija i usavrSavanje

sluzbenika zaduZenih za provedbu nabave proc¢elnica

OPIS AKTIVNOSTI

31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

31.12.2019.

Proracun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Zupan,
Skupstina,
DrZavni ured
za reviziju,
Ministarstvo
gospodarstva-
Uprava za
javnu nabavu
Zupan,
nadleZzna
upravna tijela i
proracunski
korisnici

nadlezna

upravna tijela

sluzbenici

SURADNICI

A.l.a Izrada financijskih izvje§¢a za Proradun IZ za 2018. g. Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za

- Bilanca, Racun prihoda i rashoda, Izvjestaj o izvr§enju po funkcijskoj racunovodstvo, struéni
klasifikaciji, 1zvjeStaj o obvezama, izvjeStaj o nov€anom toku, obrazac o suradnici
promjenama u vrijednosti obujma i imovine, obrazac o promjenama o stanju
udjela

A.2.a lIzrada financijskih izvje§¢a za razdoblja 2019. g. - Racun prihoda i rashoda, Odsjek za
IzvjeStaj o izvrSenju po funkcijskoj klasifikaciji, 1zvjeStaj o obvezama, izvjeStaj o raCunovodstvo,
novéanom toku, obrazac o promjenama u vrijednosti obujma i imovine, obrazac Voditelj
0 promjenama o stanju udjela

B.1.a lIzrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Proradun IZ za 2018.g. Procelnica, djelatnici

Testiranje po pitanjima i podruc¢jima, prikupljanje dokaza, pomo¢ ostalim
upravnim tijelima i trgovackim drustvima (novim obveznicima Zakona o fiskalnoj
odgovornosti), objedinjavanje materijala ostalih upravnih tijela sukladno

ovlastima i zaduZenjima
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Odsjeka za proracun,

Odsjeka za

racunovodstvo, sva
upravna tijela 1Z,
odgovorne osobe
trgovackih drustava i
ustanova



B

B.1 Izrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2018.g.

C.1 Izrada prijedloga Godi3njeg
izvjeStaja o izvrSenju ProraCuna
Istarske Zupanije za 2018. godinu

C.2

Izrada prijedloga Polugodisnjeg
izvjeStaja o izvrSenju Proracuna
Istarske Zupanije za 2019. godinu

D.1 Pracenje dinamike realizacije
projekata i osiguranje sredstva za
potrebe financiranja kapitalnog
ulaganja srednje i osnovne 3kole 1Z te
u domove za starije osobe na podrucju
4

D.2 Izrada izvjeS¢a o izdanim
suglasnostima za zaduzivanje
ustanova i tvrtki u vlasnistvu ili
veéinskom vlasnistvu 1Z

D.3 Izrada izvje$¢éa o stanju zaduzenja
/ jamstva Istarske Zupanije

B.1.b

B.1.c

B.1.d

C.la

C.lb

C.2a

C.2b
D.1.a

D.2.a

D.3.a

Izrada nacrta izjave o fiskalnoj odgovornosti za 2018. g

Izrada nacrta plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti

sukladno popunjenom upitniku, predlozenoj izjavi te procjeni i sagledavanju
mogucénosti izraditi plan otklanjanja nepravilnosti u koordinaciji s ostalim
upravnim tijelima i izvrsnim tijelom 1Z

Izrada nacrta izvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

Izraditi izvjeSée o izvrSenju proraCuna Istarske Zupanije za 2018. godinu, izraditi
obrazlozenja prihoda i rashoda proracuna, obrazlozenja programa i aktivnosti
izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova i op¢ina 1Z

Prezentacija prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju skupstinskim odborima i
Skupétini IZ

Izraditi izvjeS¢e o polugodiSnjem izvrSenju proraduna Istarske Zupanije za 2019.
godinu, izraditi obrazlozenja prihoda i rashoda proracuna, obrazlozenja
programa i aktivnosti izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova i opéina IZ

Prezentacija izvje$¢a na skupstinskim odborima i Skupstini 12

Podrska i koordinacija s nadleznim odjelima radi pravovremenog osiguranje
kreditnih sredstva za financiranje radova na investicijama 1Z

- vodenje i azuriranje evidencije o izdanim suglasnostima
- izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima na propisanim obrascima

- ovjera i dostava izvjeS¢a

Izrada i dostava izvjesca o stanju zaduzenja / jamstva Istarske Zupanije
i izdanim suglasnostima 1Z
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djelatnici upravnog
odjela za proracun i
financije

upravni odjel za
proracun i financije,
Celnici upravnih tijela,
izvréno tijelo 12

djelatnici upravnog
odjel za proracun i
financije

Procelnica, djelatnici
Odsjeka za proracun,
sva upravna tijela IZ

Procelnica
djelatnici Odjela

Procelnica

pro¢elnica

odsjek za proracun,
struéni suradnici

voditeljica odsjeka za
proracun, strucni
suradnici



E.1 Podmirivanje obveza Istarske
Zupanije

- obveze po racunima i ugovorima
- isplata plaéa zaposlenicima 1Z, te
naknada vije¢nicima

- podmirivanje svih ostalih obveza
temeljem naloga upravnih odjela,
zakljudaka Zupana i

Skupstine 1Z,

- isplata mjesecnih doznaka
proracunskim korisnicima,

- obveza po javhom dugu sukladno
rokovima dospjec¢a

E.2 Pravovremeno evidentiranje
izvjeSc¢a proracunskih korisnika kroz
racunovodstveni sustav 1Z

F.1 Utvrditi i evidentirati porezne

obveze izdavanjem poreznih rieSenja

obveznicima
IzvrSiti dostavu poreznih rieSenja
poreznim obveznicima

F.2 l1zvjeSéivati o obavljenim poslovima

utvrdenih i naplaéenih vlastitih i
lokalnih poreza, kontinuirano do 5. u

mjesecu za protekli mjesec prema 1Zi

svim opcinama i gradovima 1Z

E.la

E.1.b

E.l.c

E.ld

E.l.e

E.2.a

F.1.a

F.1.b

F.1.c
F.2.a

F.3 Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih F.3.a

obveza

Poduzimati mjere naplate za dospijeli
porezni dug sukladno zakonskoj
regulativi

Podmirivanje obveza po racunima i ugovorima sukladno rokovima dospjeca,
definiranim ugovorima ili zakosnkim rokom

Podmirivanje obveza po javhom dugu sukladno rokovima dospije¢a (otplata
glavnica i kamata)

Isplata plaéa zaposlenicima 1Z, te naknada vjeénicima i &lanovima
povjerenstava i odbora

Isplata dotacija proracunskim korisnicima, osiguranje dostatnih financijskih
sredstava tijekom godine kako bi korisnici nesmetano mogli obavljati poslovanje

Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljuCaka
Zupana i Skupstine 1Z

Pravovremeno evidentiranje izvijeS¢a proracunskih korisnika kroz
racunovodstveni sustav 1Z

Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza, izrada potrebnih baza,
osiguranje uvjeta za tiskanje i otpremu poreznih rieSenja

Dostava poreznih rjeSenja poreznim obveznicima

Evidentirati porezne obveze u poreznim i raunovodstvenim evidencijama

Izvjescivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza - IZiJLS s
kojima IZ ima zaklju€ene Ugovore

Izdavanje opomena i rieSenja o ovrsi poreznim duznicima za nepodmirene
dospjele porezne obveze
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Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

proragunski korisnici
1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda I1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

djelatnici odjela

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda I1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z



G.1 Izrada prijedloga Proraguna IZ G.l.a lzrada prijedloga Proraduna Proraéuna IZ za 2020.g. i 2021.-2022. Procelnica, Voditeljica

2020.godinu i Projekcija za razdoblje Odluka o izvr$§avanju proracuna odsjeka za proracun,
2021.-2022.godine Plana razvojnih programa struéni suradnici
Izrada ostalih propisanih proracunskih

dokumenata: Izrada obrazlozenja posebnog dijela proracuna

- Plana razvojnih programa G.1.b Prezentacija prijedloga skup&tinskim odborima i Skupétini 12 Progelnica

- Odluke o izvr§avanju proracuna

G.2 Izrada prijedloga Izmjena i dopuna G.2.a Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraguna IZ 2019.godinu i Projekcija za Procelnica, Voditeljica

Proraguna 1Z 2019.godinu i Projekcija razdoblje 2020.-2021.godine Izrada ostalih propisanih proracunskih odsjeka
za razdoblje 2020.-2021.godine Izrada dokumenata: - Plana razvojnih programa - Odluke o izvrSavanju proracuna

ostalih propisanih proracunskih

dokumenata:

- Plana razvojnih programa
- Odluke o izvr§avanju proracuna

H.1 Prikupljanje podataka od upravnih H.l.a Upudéivanje zahtjeva upravnim tijelima za iskazivanjem potreba za nabavu roba, procelnici i sluzbenici

tijela radi pravovremenog upucéivanja u usluga i radova radi redovnog funkcioniranja i izvrSavanja poslova iz upravnih tijela
proceduru usvajanja Plana nabave za nadleznosti
tekucu proracunsku godinu H.1.b Objedinjavanje podataka o potrebama za nabavu roba, usluga i radova te prodelnica i sluzbenici

priprema prijedloga Plana nabave
i upucivanje Zupanu na usvajanje

H.2 Priprema i provodenje postupaka H.2.a Priprema dokumentacije o nabavi, slanje na objavu u EOJN, dostava zahtjeva svi sluzbenici i €lanovi

nabave za potrebe i na zahtjev za ponudom, prikupljanje , pregled i ocjena ponuda, predlaganje odluke o struénog povjerenstva

pojedinog upravnog tijela odabiru najpovoljnije ponude radi sklapanja ugovora ili izdavanje narudzbenice i ovlasSteni sluZbenici
nadleznih upravnih
tijela

H.3 Priprema i provedba postupaka H.3.a Priprema dokumentacije i slanje na objavu u EOJN, pregled i ocjena ponuda, sluzbenici i ¢lanovi

zajednic¢ke nabave za potrebe predlaganje odluke o odabiru radi sklapanja okvirnog sporazuma /ugovora o stru¢nog povjerenstva

pojedinih proradunskih korisnika za javnoj nabavi

odredene predmete nabave

H.4 Priprema i izrada godisnjih izvje§¢a H.4.a  Prikupljanje i analiza podataka radi objedinjavanja i izvje$¢ivana sukladno procelnica, sluzbenici

0 javnoj i jednostavnoj nabavi Zakonu o javnoj nabavi

I.1 Izrada registra sklopljenih okvirnih  I.1.a  Prikupljanje podataka od nadleznih upravnih tijela i unoSenje i informacijski sluzbenici, ¢lanovi

sporazuma i ugovora o javnoj i sustav (AX) radi povezivanja izdanih narudzbenica i sklopljenih ugovora s struénog povjerenstva

jednostavnoj nabavi dostavljenim racunima za isporucene usluge, robu i radove i ovlasteni sluzbenici
nadleZznih upravnih
tijela

I.1.b  Unos podataka i azuriranje Registra okvirnih sporazuma i ugovora, te objava  sluzbenici
putem EOJN
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J.1 Pracéenje zakonske regulative radi  J.1.a
pravilnog i zakonitog provodenja
postupaka javne i jednostavne nabave

J.2 Kontinuirana edukacija i J.2.a
usavrSavanije sluzbenika zaduzenih za
provedbu nabave

Pracenje propisa iz oblasti javne nabave i prakse Drzavne komisije za kontrolu ' sluZbenici
postupaka javne nabave

Pohadanje seminara i posebnih programa za usavrSavanje u oblasti javne

nabave
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sluzbenici



