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Na temelju odredbi ¢lanaka 13. i 14. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javhom
sektoru i odredbi Clanka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zzupanije" br. 10/09, 4/13, 16/16 i 1/17), Zupan lIstarske Zupanije dana 13. oZujka
2017. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihvac¢anju Procedure za naplatu potrazivanja s osnova vlastitih poreznih
prihoda

1. Prihvaéa se Procedura za naplatu potrazivanja s osnova vlastitih poreznih prihoda,
koja €ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Zaduzuje se Upravni odjel za proracun i financije, Odsjek za utvrdivanje i naplatu
poreza i vlastitih prihoda da provodi Upute u koordinaciji sa svojim proradunskim i
izvanproracunskim korisnicima.

3. Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 415-01/17-01/01
URBROJ: 2163/1-01/8-17-2
Pula, 13. ozujka 2017.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr.sc. Valter Flego

Dostaviti: 3
1. Upravni odjel za prora¢un i financije IZ,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

l. PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama ¢lanaka 13. i 14. odgovorna osoba mozZe putem pisanih pravila,
procedura i postupaka uspostaviti kontrole iz Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u
javnom sektoru (NN 78/15).

Odredbama cClanka 65. Statuta Istarske Zupanije ("SluZzbene novine Istarske
Zzupanije" br. 10/09, 4/13 i 16/16) propisana je nadleznost Zupana da priprema
prijedloge opcih akata, te donosi zakljucke.

Il. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Zupan kao odgovorna osoba moze putem pisanih pravila urediti sustav naplate
potrazivanja.

Isto tako uz Izjavu od fiskalnoj odgovornosti se popunjavaju odgovori u
Upitniku, i to broj 23. i 24.
Pitanje broj 23 koje glasi ,Postoji jasna procedura naplate prihoda” u dijelu na koje je
potrebno udovoljiti na nacin da se dostavi preslika odnosno pisana procedura iz koje
su vidljive vrste prihoda koje se naplacuju, mjere naplate koje ¢e se poduzimati,
vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrec¢e pojedina mjera naplate, slu€ajeve u
kojima treba pribaviti instrumente osiguranja placanja, pracenje naplate po poduzetim
mjerama, te osobe koje ¢e isto obavljati.

Pitanje broj 24 koje glasi ,Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda
i primitaka iz nadleznosti i uplatu u proracun prema vaze¢im propisima” obvezuje nas
kod popunjavanja upitnika da se na uzorku od 10% dospjelih nenaplacenih
potraZivanja dostave (ustanove) dokazi o mjeri poduzetoj za naplatu.

DonoSenjem ove Upute daje se pozitivan odgovor u upitniku iz nadleznosti
Upravnog odjela za proracun i financije.

Ovom procedurom definirane su vrste prihoda od poreza iz nadleznosti 17
(zupanijski porezi), njihovo sustavno pracenje naplate potrazivanja, poduzimanje
mjera za naplatu poreznog duga, otpisi sporno nenaplativih potrazivanja kao i
provodenje kontrola od strane naseg upravnog tijela (IZ) nad postupkom uplate
prihoda od napla¢enog poreza na cestovna motorna vozila od 01.01.2017.g. nadalje.

[ll. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA
Nisu potrebna dodatna sredstva za provedbu ovog Zakljucka.
IV. PRIJEDLOG ZAKLJUCKA

Prilozeno se dostavlja tekst zaklju¢ka, obrazlozenje i Procedura sa svim
pratec¢im materijalima.
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1. VRSTE POREZNIH PRIHODA U NADLEZNOSTI ODSJEKA ZA
UTVRDIVANJE | NAPLATU POREZA | VLASTITIH PRIHODA
UPRAVNOG ODJELA ZA PRORACUN | FINANCIJE

Porezi koji su Zakonom o lokalnim porezima (Narodne novine RH, 115/16) propisani kao:

- porezi jedinica podruéne (regionalne) samouprave jesu: porez na nasljedstva i
darove, porez na cestovna motorna vozila, porez na plovila i porez na automate za
zabavne igre

- porezi jedinica lokalne samouprave jesu: prirez porezu na dohodak, porez na
potrodnju, porez na kuée za odmor i porez na koriStenje javnih povrsSina, porez na
nekretnine).

Poslove u vezi s utvrdivanjem i naplatom poreza jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, osim prireza porezu na dohodak i poreza na automate za zabavne igre,
obavljaju nadlezna tijela jedinica lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave.

Djelokrug rada i poslova Upravnog odjela za proraéun i financije Istarske Zupanije ureden
je Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije (Sluzbene novine
Istarske Zupanije, 13/09, 5/12, 9/13 i 7/15). Odsjek za utvrdivanje i naplatu poreza i
vlastitih prihoda ustrojstvena je jedinica Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije od 2002. godine.

Odsjek za utvrdivanje i naplatu poreza i vlastitih prihoda, Upravnog odjela za proracun i
financije, Istarske Zupanije (u daljnjem tekstu: Odsjek), nadlezno je porezno tijelo za
utvrdivanje, evidentiranje i naplatu poreza koji su vlastiti prihodi Proraduna Istarske
Zupanije, a temeljem zaklju€enih Ugovora i za utvrdivanje i naplatu vlastitih poreznih prihoda
op¢inskih/gradskih prorac¢una i to: Grada Labin, Grada Rovinj, Grada Vodnjan, Opc¢ine Bale,
Opcine Barban, Opcine Cerovlje, Opcine Graci¢e, Opcine Fazana, Op¢ine Funtana, Opc¢ine
Kanfanar, Opcine Karojba, Opcine Kastelir - Labinci, Op¢ine Krdan, Opc¢ine Lanisce, Opcine
Liznjan, Opcine Lupoglav, Opc¢ine Mar€ana, Opc¢ine Motovun, Opcine Pi¢an, Opcine Rasa,
Opcine SvetvinCenat, Opcine Sveta Nedjelja, Opcine Sveti Lovre¢, Opcine Sveti Petar u Sumi,
Opcine Tar-Vabriga, Opc¢ine Tinjan, Opc¢ine Vizinada, Op¢ine Vrsar i Opcine Zmin;.

Poslove i zadatke iz nadleznosti Odsjeka izvrSitelji obavljaju sukladno Pravilniku o
unutarnjem redu Upravnog odjela za proracun i financije Istarske zupanije KLASA: 023-
01/10-01/47 URBROJ: 2163/1-01/8-10-2 od 28. listopada 2010.

Za obavljanje poslova u nadleznosti Odsjeka osigurana je informaticka podrska.

Operativnim programom rada Odsjeka za utvrdivanje i naplatu poreza i vlastitih prihoda
Upravnog odjela za proracun i financije za odredenu godinu, detaljnije su razradene
aktivnosti, odnosno poslovi po izvrSiteljima te rokovima izvrSenja, kako bi se u konacénici
ostvarili ciljevi utvrdeni Programom rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije.

Temeljni ciljevi koji Odsjek, prema Programu rada Odjela, treba realizirati jesu:
- pravodobno utvrdivanje vlastitih i lokalnih poreza i ostvarivanje prihoda u proracunima
Istarske Zupanije i op¢ina/gradova tijekom prve polovice godine
- kontinuirano povodenje mjera naplate vlastitih i lokalnih poreza
- izvr8enje pravovremene naplate vlastitih i lokalnih poreza
- ostvarivanje dodatnih prihoda u Proraunu Istarske Zupanije.



Poslovi utvrdivanja i naplate poreza, koji se u Odsjeku obavljaju putem programskih aplikacija
Informacijskog sustava, povezani su s procesima koji se provode kod vanjskih izvrSitelja.
Stoga je, od osobite vaznosti da svi procesi i u Odsjeku i kod vanjskih izvrSitelja djeluju
uskladeno i u planiranim rokovima, odnosno da se na realizaciji cilja radi zajednicki i
organizirano.

Poslove utvrdivanja i naplate poreza i rjeSavanja u upravnim stvarima u prvom stupnju
za porezne obveznike Zupanijskih i opéinskih gradskih poreza obavljaju sluzbenici Odsjeka,
prema Opéem poreznom zakonu (Narodne novine RH, 115/16) i Raspodjeli poslova koja
se definira po¢etkom svake godine.

Porezni postupak, je zbog svoje specificnosti, posebni upravni postupak koji je propisan
Opéim poreznim zakonom (Narodne novine RH, 115/16). Zakon o opéem upravhom
postupku (Narodne novine RH, 47/09) primjenjuje se samo u dijelu u kojem posebnim
zakonom nije propisano drukcije postupanje.

Od jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, dakle nadleznih poreznih tijela za
utvrdivanje i naplatu poreza u njihovoj nadleznosti, o¢ekuje se da nastavno na zakonsku
regulativu internim aktima (uputama, pravilnicima, naputcima, smjernicama ...) detaljnije
ureduju postupke poslovnih procesa, definiraju nadleznosti i odgovornosti te pracenje
kontrolnih postupaka.

Slijedom navedenog, ovim internim aktom, odnosno procedurama naplate vlastitih
poreznih prihoda detaljnije se odreduju postupci u provodenju ovr$nih i drugih radnji koje
obavljaju sluzbenici Odsjeka, a radi naplate poreza u njihovoj nadleznosti.

Uz tekstualni dio procedura priloZeni su i primjerci obrazaca:
- opomene za podmirenje poreznog duga

- rjeSenja o ovrsi plienidbom i prijenosom nov€anih sredstava ovrSenika koje ima na racunu
- oshova za pla¢anje (izvr§no porezno rieSenje uz zahtjev za izravnu naplatu)

- rjeSenja o ovrsi pljenidbom, procjenom i prodajom pokretnina (motornog vozila)

- rjeSenja o obustavi ovrhe (€lanak 147. Opéeg poreznog zakona)

- rjeSenja o obustavi ovrhe (€lanak 39. i 46. stavak Zakona o opéem upravnom postupku)

- rjeSenja o obustavi ovrhe i brisanju zaloznog prava (¢lanak 147. Opcéeg poreznog zakona)

- obavijesti FINA-i o djelomi¢nom podmirenju dospjelog poreznog duga

- zahtjeva MUP-u za dostavu podataka iz evidencije o motornim vozilima

- zahtjeva MUP-u za brisanje zaloZznog prava na motornim vozilima

- zahtjeva ODO-u za podnoSenje prijedloga za osiguranje nov€ane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini

- zahtjeva nadleznog Odjelu IZ za brisanje zaloZnog prava na nekretnini

- zahtjeva nadleznog Odjelu 1Z za preknjizenje pogresno uplacenog poreza

Sluzbenici Odsjeka sve pojedinatne opomene i rjeSenja o ovrsi, radi naplate poreznih prihoda
u nadleznosti Odsjeka, donose kroz aplikacije “OvrSnog postupka“ IS Odsjeka koristeci
obrasce koji su u cijelosti informatizirani.



2.

SUSTAVNO PRACENJE NAPLATE POTRAZIVANJA S OSNOVA
POREZNIH PRIHODA

To¢nim i azurnim evidentiranjem svih zaduzenja (utvrdenih poreznih obveza) i uplata poreza
omogucuje se lakSe i to¢no pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

2.1. Porezno knjigovodstvene evidencije

Sukladno odredbama Pravilnika o proraéunskom rac¢unovodstvu i raéunskom planu
(Narodne novine RH, 124/14, 115/15 i 87/16) u pomo¢nim evidencijama Odsjeka ustrojene su
slijedece porezno-knjigovodstvene evidencije:

a)

Analiticke knjigovodstvene evidencije po poreznim obveznicima, po racunima,
pojedinacnim iznosima i rokovima dospjelosti (Uvid u stanje raduna poreznog
obveznika).

Uvidom u stanje raCuna poreznog obveznika osigurano je dnevno utvrdivanje stanja
dospjelog poreznog duga (poreza i kamata), odnosno pretplate za svakog poreznog
obveznika.

Svaka proknjizena stavka na knjigovodstvenoj kartici oznacena je Sifrom vrste
knjizenja (IKOM) i kratkim opisom knjizenja, a temeljena je na vjerodostojnim i
prethodno kontroliranim knjigovodstvenim ispravama.

Kod knjizenja uplata poreza postupa se na nacin propisan ¢lankom 128. Opéeg
poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16).

Sinteticke knjigovodstvene evidencije po racunima i vrstama knjizenja na razini
Zzupanije, opcine/grada (detaljna kartica)

Analiticke porezno-knjigovodstvene evidencije Odsjeka se mjese¢no uskladuju s podacima u
glavnoj knjizi.

U porezno - knjigovodstvenim evidencijama Odsjeka:

osigurano je pracenje dospijeta za sva potrazivanja, kako ne bi doSlo do nastupa
zastare prava na naplatu poreza

osiguran je dnevni obradun zateznih kamata za potrazivanja koja nisu pla¢ena u
skladu s rokom dospije¢a i naplacivanje istih, sukladno odredbama ¢lanka 130. Opc¢eg
poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), ¢lanku 3. Zakona o kamatama
(Narodne novine RH, 94/04 i 33/05) i ¢lanku 29. Zakona o obveznim odnosima
(Narodne novine RH, 35/05, 41/08, 125/11 i 78/15)

osigurano je zaduzenje obracunatih zateznih kamata za potrazivanja koja nisu plaéena
prije zakljucka knjigovodstvene godine

osigurano je saldiranje dugova prema godinama u kojima su nastali (poCetna stanja pri
otvaranju nove knjigovodstvene godine).

Dakle, u poreznim evidencijama Odsjeka ustrojene su cjelovite evidencije kako dospjelih, tako
i nedospjelih potrazivanja, odnosno stvorene su pretpostavke za efikasnu naplatu poreznih
prihoda iz svoje nadleznosti.

Postupanje sluzbenika Odsjeka pri zakljuCku knjigovodstvene godine i otvaranju pocetnih
salda ra¢una u tekuéoj godini opisano je zasebnom internom uputom.



2.2. Evidencija predmeta

Radi pracenja statuta predmeta za potrazivanja s osnova poreza u nadleznosti Odsjeka te
postupanja sukladno odredbama Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16)
ustrojene su slijedeée pomocne sinteticke i analiticke Evidenciji predmeta.

Sluzbenici Odsjeka duzni su u Evidenciji predmeta aZurirati sva neuru€ena porezna rjeSenja,
sve zaprimlijene podneske poreznih obveznika (zalbe, zahtjeve, ...), kao i njihovo rjeSavanje
ukoliko se isto ne provodi kroz sustav, ve¢ izradom rjedenja pisanih u Word dokumentima:

a) Evidencije predmeta za NEDOSPJELI POREZNI DUG

- Evidencija predmeta neurucéenih poreznih rjesenja (oznake predmeta N)

- Evidencija predmeta zaprimljenih, rijeSenih i nerijeSenih Zalbi na porezna rjesenja
(oznake predmeta Z), rijeSenih od strane prvostupanijskog tijela

- Evidencija predmeta zalbi na porezna rjeSenja podnesene nadleznom
drugostupanjskom poreznom tijelu na rjeSavanje (oznake predmeta DS)

b) Evidencije predmeta za DOSPJELI POREZNI DUG

- Evidencija predmeta dostavljenih poreznih rjeSenja stavljanjem pismena na
oglasnu ploc¢u (oznake predmeta OG)

- Evidencija predmeta zaprimljenih, rijeSenih i nerijeSenih prijedloga za obnovu
postupka utvrdivanja poreza (oznake predmeta O) zaprimljenih od poreznih
obveznika, odnosno pokrenutih po sluzbenoj duznosti

- Evidencija predmeta zaprimljenih, rijeSenih i nerijeSenih zahtjeva za otpis
poreznog duga radi nastupa zastare (oznake predmeta 2)

- Evidencija predmeta osnovanog dospjelog poreznog duga koji se nhe moze
naplatiti od poreznih obveznika jer je pravha osoba prestala postojati, odnosno
jer je fizicka osoba umrla (oznake predmeta K)

- Evidencija predmeta obroéno plac¢anje dospjelog poreznog duga temeljem
pravomocénog rjeSenja nadleznog Trgovackog suda o odobrenju predmetne
predstecajne nagodbe (oznake predmeta OP)

RijeSene predmete putem IS Odsjeka sustav sistemski azurira.

2.3. Evidencija nedospijelih i dospjelih potrazivanja

Radi pracenja ostvarenja poreznih prihoda i efikasnije naplate potrazivanja s osnova poreza u
nadleznosti Odsjeka te postupanja sukladno odredbama Opéeg poreznog zakona (Narodne
novine RH, 115/16) ustrojene su slijedeé¢e pomocne sintetiCke i analiticke porezne evidencije

a) evidencije nedospjelih i dospjelih potrazivanja prema rokovima dospijec¢a, odnosno
prema godini nastanka dospjelog poreznog duga (do 30 dana; do 60 dana; do 90
dana; do 180 dana; do 1 godine; od 1 do 3 godine; od 3 do 5 godina; 5 godina; preko 6
godina)

b) evidencije pokrivenosti potrazivanja, odnosno dospjelog poreznog duga prisilnim
mjerama naplate (ukupni porezni dug; ukupni porez; ukupne kamate)

c) evidencije ukupnih (nedospjelih i dospjelih) potrazivanja, odnosno poreznog duga po
veli€ini poreznog duga, i/ili OIB-u, i/ili abecedi.

Evidencije praéenja ostvarenja poreznih prihoda IS Odsjeka sustav sistemski aZurira.



2.4. Evidencija sporno naplativih dugovanja

Clankom 149. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), propisano je da
porezno tijelo ima obvezu pra¢enja sporno naplativin dugovanja po osnovi poreznog duga u
svojim evidencijama

U poreznim evidencijama Odsjeka, a sukladno c&lanku 149. Opéeg poreznog zakona
(Narodne novine RH, 115/16), ustrojena je sinteticka i analiticka evidencija sporno
naplativih dugovanja koja obuhvaca porezni dug:

poreznih obveznika koji nije placen u roku od pet godina nakon isteka kalendarske
godine u kojoj je porezna obvezna utvrdena

poreznih obveznika koji se nije mogao naplatiti ni u postupku ovrhe, a jo$ nije nastupila
apsolutna zastara prava na naplatu

poreznih obveznika — fizitkih osoba koje nemaju imovine iz koje se porezni dug ne
moze naplatiti, a jo$ nije nastupila apsolutna zastara prava na naplatu

od dana smrti poreznog obveznika do pravomocénosti rieSenja o nasljedivanju

poreznih obveznika koji su pokrenuli postupak predste¢ajne nagodbe

poreznih obveznika nad kojima je pokrenut steajni postupak.

Evidencije sporno naplativih dugovanja IS Odsjeka sustav sistemski azurira samo za
porezne obveznike kojima dugovanje nije placeno u roku od pet godina nakon isteka
kalendarske godine u kojoj je porezna obvezna utvrdena.

Sluzbenici Odsjeka duzni su ruéno azurirati u posebnim aplikacijama IS Odsjeka ostale
navedene Evidencije sporno naplativih dugovanja.
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3. PODUZIMANJE MJERA ZA NAPLATU POREZNOG DUGA

Odredbama c¢lanka 47. Zakona o proracunu (Narodne novine RH, 87/08, 136/12 i 15/15)
propisano je da su proracunski korisnici i tijela jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave odgovorna su za potpunu i pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje
nadleznosti, za njihovu uplatu u proracun i za izvrSavanje svih rashoda i izdataka u skladu s
namjenama.

U postupku provodenja naplate i ovrhe radi naplate poreza primjenjuju se odredbe Opéeg
poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), koji u dijelu “OvrSni postupak® podrobno
ureduje pojedina pitanja kojima se odreduju uvjeti i nacin provodenja ovrhe, odnosno ureduje
onu materiju koja zahtijeva odredenu posebnost u poreznim stvarima, odnosno u naplati
poreza.

U provodeniju ovrhe podredno se primjenjuju odredbe Ovrsnog zakona (Narodne novine RH,
112/12, 25/13, 93/14 i 55/16) kada Op¢e poreznim zakonom nije drugacije uredeno.

U postupku provodenja ovrhe, radi naplate poreza u nadleznosti Odsjeka, primjenjuju se i
odredbe Zakona o provedbi ovrhe na nov€anim sredstvima (Narodne novine RH, 91/10 i
112/12).

Pravodobnim poduzimanjem propisanim mjera naplate poreza, vodec¢i racuna o dospjelosti,
izbjegava se njihova zastara.

Clankom 108. stavak 1. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), propisano je
da pravo i obveza poreznog tijela na naplatu poreza, kamata i troSkova ovrhe zastarijeva za
Sest godina racunajuc¢i oda dana kada je zastara pocela teci.

Clankom 109. stavak 6. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), propisano je
da je na zastaru prava na naplatu po sluzbenoj duznosti duzno paziti prvostupanijsko tijelo do
dono$enja i dostave rjeSenja.

Clankom 109. stavak 8. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), propisano je
da je rjeSenje doneseno nakon nastupa zastare prava na naplatu poreza, kamata i troskova
ovrhe nezakonito.

3.1. REDOVNE MJERE NAPLATE DOSPJELOG POREZNOG DUGA

Kada se u Odsjeku utvrdi postojanje poreznog duga, a prije poduzimanja mjera naplate u
ovrSnom postupku, porezne obveznike upoznaje se s poreznim dugom te utvrduje realna
moguénost naplate i to:

- neposrednim kontaktima s poreznim obveznicima
- dostavom opomena za pla¢anje poreznog duga (Obrazac 1).

Redovne mjere naplate dospjelog poreznog duga na svim raéunima Odsjek provodi prema
odredenim kriterijima i u odredenim rokovima kako slijedi:

a) u sistemskoj (masovnoj) obradi donoSenjem opomena uz porezna rjeSenja o
utvrdenom porezu tijekom travnja — svibnja tekuce godine, radi naplate dospjelog
poreznog duga iz proteklih godina (nepokriven mjerama prisilne naplate; pokriven
mjerama prisilne naplate)
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b) u sistemskoj (masovnoj) obradi donoSenjem opomena tijekom rujna tekuce godine,
radi naplate dospjelog poreznog duga iz tekuce godine (prije svega) i iz ranijih godina
(nepokriven mjerama prisilne naplate; pokriven mjerama prisilne naplate)

c) u pojedina¢noj obradi dono$enjem opomena kontinuirano tijiekom godine, radi naplate
dospjelog poreznog duga iz tekuce godine, temeljem:

- izdanih poreznih rjeSenja u pojedinaénim obradama — za ra¢une 1309 i 1740

- podnesenih propisanih obrazaca - za racun 1708

- izdanih poreznih rjeSenja u pojedinaénim obradama — za racune 1325, odnosno za
racun 1716

- rjeSenja drugostupanjskog tijela kojim se zalba poreznih obveznika odbija, a njihovom
dostavom rje$enja prvostupanjskog tijela postaju izvrSna

- vracenih rjeSenja o ovrsi uz obavijest FINA-e o nemoguénosti izvrSenja ovrhe i
napomene “ovrSenik nema racuna“.

Od opomena se izuzimaju samo oni porezni duznici koji su sklopili nagodbu o obro¢nom
placanju i koji redovito podmiruju svoje obveze u jednakim uzastopnim mjese¢nim
obrocima koji dospijevaju do odredenog dana u mjesecu, prema rjeSenju nadleznog
Trgovackog suda o odobrenju predmetne predsteajne nagodbe, o ¢emu je Odsjek ustrojio
zasebnu evidenciju (Evidencija predmeta — oznake OP).

Opomene se izdaju na porezni dug veci od 20,00 kn po pojedinom racunu.
Opomene uz porezna rjeSenja o utvrdenom porezu dostavljaju se poreznim obveznicima
preporuc¢enom posiljkom (upravni predmet). Ostale opomene dostavljaju se poreznim

duznicima obi¢nom postom (neupravni predmet).

U roku od narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.

3.1.1. KRITERIJI ZA PODUZIMANJE REDOVNIH MJERA NAPLATE

Kriteriji za poduzimanje redovnih mjera naplate u odredenom vremenskom razdoblju daju se u
nastavku:

1. Sistemske OPOMENE za naplatu poreznog duga iz ranijih godina uz porezna rieSenja za
tekucu godinu (travanj - svibanj tekuée godine)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 3
AKTIVNI porezni obveznici (sa zaduzenjem u tekuéoj godini)
1317, 1325,
1. | porezni dug > od 20,00 kn 1716

2. Pojedinatne OPOMENE za naplatu poreznog duga — kontinuirano tijekom godine (svi racuni)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 3

AKTIVNI porezni obveznici (sa zaduzenjem u tekucoj godini)

1309, 1317, 1325,
1. porezni dug > od 20,00 kn 1708, 1716, 1740
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3. Sistemske OPOMENE za naplatu poreznog duga AKTIVNIM i NEAKTIVNIM poreznim
obveznicima (rujan tekuée godine)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 8

AKTIVNI porezni obveznici (s zaduzenjem u tekuc¢oj godini)

1309, 1317, 1325,
1. porezni dug > od 20,00 kn 1708, 1716, 1740

NEAKTIVNI porezni obveznici (bez zaduzenja u tekuc¢oj godini)
- ako imaju porezni dug nepokriven prisilnim mjerama
naplate

1309, 1317, 1325,
1. | poreznidug > od 20,00 kn 1708, 1716, 1732, 1740

NEAKTIVNI porezni obveznici (bez zaduzenja u tekuc¢oj godini)

- ako imaju porezni dug pokriven prisilnim mjerama
naplate

ukupni porezni dug > od 20,00 kn koji nije placen u roku od

1. | pet godina, nakon isteka kalendarske godine u kojoj je | 1309, 1317, 1325,

porezna obvezna utvrdena 1708, 1716, 1732, 1740

Sluzbenici Odsjeka ¢e pojedinatne OPOMENE donositi kontinuirano tijekom godine, a osobito
u razdoblju od zavr$etka obrade za sistemsko tiskanje opomena, odnosno rjeSenja o ovrsi do
pocetka obrade za sistemsko tiskanje poreznih rieSenja za teku¢u godinu.

Napomena:

- Pojam porezni dug ukljucuje porezni dug iz ustrojenih Evidencija predmeta oznake N i
OG, odnosno ne uklju€uje porezni dug iz ustrojenih Evidencija predmeta oznake Z,
DS, O, Z, OP

- Pojam “porezni dug nepokriven mjerama naplate“ podrazumijeva i ukupni porezni
dug obveznika bez ra¢una kod banke, prema Evidenciji pokrenutih ovrha - oznake 2.7.
(vraéena rjeSenja o ovrsi uz Obavijest FINE o nemoguénosti izvrSenja)

- Pojam “ukupni porezni dug > od 20,00 kn nepokriven mjerama naplate*
podrazumijeva da porezni obveznici koji imaju nepokriven porezni dug moraju dobiti
opomenu na cijeli porezni dug

- Pojam “ukupni porezni dug > od 20,00 kn koji nije plaéen u roku od pet godina“
podrazumijeva da porezni obveznici koji imaju porezni dug na osnovi glavnica koje
nisu u zastari (a nisu obuhvaceni prethodnim kriterijima) moraju dobiti opomenu na
cijeli porezni dug (odnosno ako porezni obveznici koji imaju porezni dug na osnovi
glavnica za koje je nastupila zastara prava na naplatu nece dobiti opomenu)

3.1.2. PREKNJIZENJA POGRESNO UPLACENOG POREZA

Opomena se poreznim obveznicima ne izdaju samo radi naplate poreznog duga, vec i radi
uskladenja stanja rauna, buduci se pri placanju poreznih obveza od strane poreznih
obveznika (pravnih i fizi€kih osoba te gradana) naj¢e$¢e pojavljuju slijedece situacije:

- porez uplacen na ispravan racun proracuna, ali s pogreSnom brojéanom oznakom
vrste prihoda

- porez uplacen na ispravan racun proracuna i ispravnu broj¢anu oznaku vrste prihoda,
ali na pogresan OIB.
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Zaprimljeni zahtjevi poreznih obveznika za preknjiZzenje upla¢enog poreza na ispravan racun
proracuna, ali s pogreSnom brojéanom oznakom vrste prihoda, dostavljaju se Odsjeku za
raCunovodstvo Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije, odnosno
opcini/gradu, radi daljnjeg postupanja sukladno Naredbi o nacinu uplaéivanja prihoda
proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih potreba
(Obrazac PR 2).

Internim Nalozima za knjizenje Odsjek obavlja preknjizenja u slu€ajevima kada je porez
uplacen na ispravan racun prorauna i ispravnu brojéanu oznaku vrste prihoda, ali na
pogreSan OIB (osobni identifikacijski broj).

Prethodno navedene radnje samo su pomocne radnje u poku$aju naplate poreza u redovnom
postupku koji je brzi, ali i troSkovno ucinkovitiji.

Ako porezni obveznik ni nakon poduzetih navedenih mjera naplate ne plati duzni iznos Odsjek
pokrece ovrdni postupak.

3.2. PRISILNE MJERE NAPLATE DOSPJELOG POREZNOG DUGA

Postupak za provedbu ovrhe radi naplate poreznog duga propisan je odredbama ¢lanka 136.
do 171. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16).

Clankom 137. stavak 1. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16) propisano je
da je porezno tijelo duzno u ovrSnom postupku primijeniti one ovrSne radnje koje su
primjerene u odnosu na visinu poreznog duga.

Ovrha se moze provesti na nov€anoj trazbini ovrSenika, pokretninama, drugim imovinskim,
odnosno materijalnim pravima te na nekretninama (¢lanak 152. stavak 1 Opéeg poreznog
zakona)

Radi osiguranja naplate poreza, u postupku ovrhe mozZe se upisati zalogi/ili hipoteku na
pokretninama i/ili nekretninama ovr$enika (¢lanak 152. stavak 2 Opéeg poreznog zakona).

Provedba ovrhe na nov€anim sredstvima ovrSenika, prema ¢lanku 153. stavak 1. Opcéeg
poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16), obavlja se dostavom osnove za placanje
Financijskoj agenciji sukladno odredbama Zakona o provedbi ovrhe na novéanim
sredstvima (Narodne novine RH, 91/10.i 112/12.).

Iznimno od odredaba ¢lanka 153. stavak 1. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH,
115/16), u postupcima u kojima je vrijednost porezne obveze utvrdena rieSenjem do 5000,00
kuna, ako porezni obveznik u roku iz rjeSenja kojim je utvrdena obveza ne uplati naznaceni
iznos, porezno tijelo moze, nakon §to rieSenje postane izvr$no, radi naplate iznosa iz rieSenja i
pripadaju¢ih zakonskih zateznih kamata i tro§kova podnijeti Financijskoj agenciji nalog za
provedbu ovrhe na nov€anim sredstvima po racunima poreznog obveznika sukladno
posebnom zakonu. Nalog za provedbu ovrhe smatra se osnovom za plaéanje sukladno
propisu kojim se ureduje provedba ovrhe na nov€anim sredstvima i dostavlja se Financijskoj
agenciji s u¢inkom pravomoc¢nog rjeSenja o ovrsi.

Financijska agencija po primitku rjedenja o ovrsi i naloga za provedbu ovrhe iz stavka 2.

¢lanka 153. Opéeg poreznog zakona, odmah izdaje nalog za prijenos nov€anih sredstava na
racun ovrhovoditelja naznacen u osnovi za pla¢anje.
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Financijskoj agenciji se radi provedbe ovrhe iz stavka 2. ¢lanka 153. Opéeg poreznog
zakona, sukladno odredbama ¢lanka 209. OvrSnog zakona (Narodne novine RH, 112/12,
25/13, 93/14 i 55/16), uz rjeSenje kojim je utvrdena obveza izdaje i zahtjev za izravnu naplatu
propisan Pravilnikom o obliku i sadrzaju zahtjeva za izravnu naplatu (Narodne novine RH,
115/121127/14).

S obzirom na relativno niske porezne obveze utvrdene poreznim rjeSenjem i €injenice da se
iste utvrduju na godiSnjoj razini, radi Sto efikasnije naplate dospjelog poreznog duga Odsjek
primjenjuje one ovrdne radnje koje su primjerene visini poreznog duga.

U tom smislu, a temeljem zakonskih propisa, ODSJEK PROVODI OVRHU:

b)

c)

d)

e)

. PLUENIDBOM NOVCANIH SREDSTAVA NA RACUNIMA

u sistemskoj (masovnoj) obradi donoSenjem rjeSenja o ovrsi (Obrazac 3) tijekom
listopada - studenog tekuce godine, radi naplate dospjelog poreznog duga iz tekuce
godine (odnosno po nepodmirenom poreznom dugu iz dostavljenih opomena u tekuéoj
godini za prethodnu godinu) i to:

plienidbom nov&anih sredstava na raCunima kod banke (FINA-e).

u pojedinacnoj obradi donoSenjem rjeSenja o ovrsi kontinuirano tijekom godine, radi
naplate dospjelog poreznog duga iz tekuée godine i to:

pljenidbom novc€anih sredstava na raCunima kod banke (FINA-e)

PLJENIDBOM NOVCANIH SREDSTAVA NA RACUNIMA

u sistemskoj (masovnoj) obradi dostavom izvrSnog rieSenja s utvrdenom poreznom
obvezom do 5000,00 kuna (Obrazac 4. a) uz zahtjev za izravnu naplatu (Obrazac 4. b)
tijekom listopada - studenog tekuce godine, radi naplate dospjelog poreznog duga iz
tekuée godine (odnosno po nepodmirenom poreznom dugu iz dostavljenih opomena u
tekucéoj godini za prethodnu godinu) i to:

pljenidbom novc€anih sredstava na raCunima kod banke (FINA-e).
u pojedina¢noj obradi dostavom izvr§nog rjeSenja uz zahtjev za izravnu naplatu s
utvrdenom poreznom obvezom do 5000,00 kuna kontinuirano tijekom godine, radi
naplate dospjelog poreznog duga iz tekuée godine i to:

pljenidbom novc€anih sredstava na raCunima kod banke (FINA-e).

PLJENIDBOM RADI OSIGURANJA NAPLATE

u pojedinacnoj obradi donoSenjem rjeSenja o ovrsi (Obrazac 5) kontinuirano tijekom
godine, radi naplate dospjelog poreznog duga iz tekuée godine kada prethodne
poduzete mjere naplate nisu dale rezultate (na izvrSenju kod FINA-e viSe od godinu
dana) i to:

pljenidbom, procjenom i prodajom pokretnina (motornog vozila)

f) u pojedina¢noj obradi dostavom prijedloga za provedbu mjera osiguranja na

nekretninama nadleznom sudu putem nadleznog drzavnog odvjetnistva (Obrazac 6).
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Odsjek nece provoditi postupak pljenidbe nov€anih sredstava na rac¢unima ovr$enika ako je
porezni dug maniji od iznosa 200,00 kuna, koliko iznosi najmanji troSak ovrSnog postupka,
sukladno ¢lanku 170. stavku 3. ovoga Zakona.

U skladu s nacelima ovrhe, Odsjek nec¢e provoditi ovrhu pljenidbe pokretnina (motornog
vozila) ovrSenika ako je porezni dug manji od iznosa 2.000,00 kuna, odnosno podnositi
prijedlog za ovrhu na nekretninama ako je iznos poreznog duga maniji od iznosa 10.000,00
kuna.

Pripreme za pokretanje postupaka ovrhe osiguranjem naplate prisilnim zasnivanjem zaloznog
prava na motornim vozilima, osim utvrdivanja osnovanosti poreznog duga, odnosno provjere
urednosti ovrSnih isprava uklju€uju i izradu Zahtjeva MUP-u za dostavu podataka iz evidencije
o motornim vozilima (Obrazac 7), sukladno odredbama Ovrsnog zakona.

Da li je ekonomski opravdano, odnosno svrsishodno upisati zaloZzno pravo na motornom
vozilu, provesti ovrhu ili ne, odnosno istu obustaviti ovisi od procjene nadleznog Odjela, u ijoj
je nadleznosti i provedba ovrhe.

Zahtjev za brisanje zaloZznog prava na motornom vozilu (Obrazac 8) uz RjeSenje o obustavi

ovrhe dostavlja se MUP-u kada je ovrSenik podmirio cjelokupni porezni dug obuhvacéen
RjeSenjem o ovrsi pljenidbom, procjenom i prodajom pokretnina (motornog vozila).

3.2.1. KRITERIJI ZA PODUZIMANJE PRISILNIH MUERA NAPLATE

Kriteriji za poduzimanije prisilnin mjera naplate u odredenom vremenskom razdoblju daju se u
nastavku:

1. Sistemska RIESENJA O OVRSI plienidbom novéanih sredstava ovréenika na ragunima kod
banke (listopad - studeni tekuée godine)

RB KRITERWJI RACUNI
1 2 3
AKTIVNI i NEAKTIVNI porezni obveznici
1. porezni dug > od 200,00 kn 1309, 1317, 1325,

1708, 1716, 1732, 1740

2. ukupni nepokriveni porezni dug mjerama naplate | 1309, 1317, 1325,
1708, 1716, 1732, 1740

3. ukupni porezni dug stranaca 1325, 1716

2. Pojedinadna RJESENJA O OVRSI plienidbom nové&anih sredstava ovrsenika na radunima
kod banke (kontinuirano tijekom godine)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 3
AKTIVNI i NEAKTIVNI porezni obveznici
1. porezni dug > od 200,00 kn 1309, 1325,

1708, 1716, 1740
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3. Sistemska IZVRSNA POREZNA RJESENJA UZ ZAHTJEV ZA IZRAVNU NAPLATU
- ne postupanje po izdanim opomenama (listopad - studeni tekuce godine)

RB KRITERIJI RACUNI
i 2 8
AKTIVNI porezni obveznici (sa zaduzenjem u tekuc€oj godini)
1. porezni dug za tekuéu godinu 1317, 1325,
1716

4. Pojedinagna IZVRSNA POREZNA RJESENJA UZ ZAHTJEV ZA IZRAVNU NAPLATU
- ne postupanje po izdanim opomenama (kontinuirano tijekom godine)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 3
AKTIVNI porezni obveznici (sa zaduzenjem u tekucoj
godini)
1. porezni dug za tekuéu godinu 1309, 1740

1317, 1325, 1716, 1732

5. Pojedinadna RJESENJA O OVRSI plienidbom, procjenom i prodajom pokretnina
(motornog vozila) — kontinuirano tijekom godine)

RB KRITERIJI RACUNI
1 2 3
AKTIVNI i NEAKTIVNI porezni obveznici
1. | porezni dug za tekudu i/ili ranije godine > od 2.000,00 kn 1309, 1317, 1325,

1708, 1716, 1732, 1740
2. | ukupni porezni dug obveznika bez racuna otvorenog kod banke | 1309, 1317, 1325,
1708, 1716, 1732, 1740
3. | ukupni porezni dug obveznika — kada poduzete mjere naplate | 1309, 1317, 1325,
nisu dale rezultate 1708, 1716, 1732, 1740

Sluzbenici Odsjeka ée pojedinaéna RIESENJA O OVRSI donositi kontinuirano tijekom godine,
a osobito u razdoblju od zavrSetka obrade za sistemsko tiskanje rieSenja o ovrsi do pocetka
obrade za sistemsko tiskanje poreznih rjeSenja za teku¢u godinu.

3.3. PRACENJE NAPLATE PO PODUZETIM MJERAMA

Prije dostave rjeSenja o ovrsi plienidbom nov€anih sredstava Financijskoj agenciji (na
izvrSenje) sluzbenik Odsjeka duzan je provjeriti da li je placen duzni iznos, ili dio duznog
iznosa (dio duga moze biti pla¢en i u trenutku izdavanja rjeSenja o ovrsi, ili da uplata jo$ nije
bila vidljiva na knjigovodstvenoj kartici).

Ako je od trenutka izdavanja rjeSenja o ovrsi, a prije dostave rjeSenja na izvrSenje Financijskoj
agenciji u cijelosti plaéen duzni iznos sluzbenik Odsjeka ¢e izvrSiti provjeru sistemski
azuriranih statusa ovrha u analitickim evidencijama ovrhe.

Ako od trenutka izdavanja rjeSenja o ovrsi, a prije dostave rjeSenja o ovrsi pljenidbom
nov€anih sredstava Financijskoj agenciji (na izvrSenje) provjerom utvrdeno da nije plaéen
duzni iznos sluzbenik Odsjeka na rjeSenje stavlja potvrdu izvr$nosti (Stambilj, pecat i
potpis) te dostavlja rjeSenje na izvrSenje.
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Ako je od trenutka izdavanja rjeSenja o ovrsi, a prije dostave rjeSenja na izvrSenje Financijskoj
agenciji plaéen dio duznog iznosa Odsjek ¢e uz rjeSenje Financijskoj agenciji dostaviti i
obavijest u kojem dijelu (iznos i po kojoj osnovi) je dug po rieSenju u meduvremenu placen
(Obrazac 9).

Po dostavi izvrénih rjeSenja o ovrsi na izvrSenje FINA-i sluZzbenik Odsjeka duzan je unijeti u
odgovarajuéu aplikaciju (analiticku evidenciju ovrha) datum izvrsnosti. Temeljem unesenih
podataka knjizi se zaduzenje troSkova ovrhe.

O izdanim rje$enjima o ovrsi koja nisu postala izvrna (vraéena neuru€ena rieSenja) vodi se
zasebna evidencija.

Radi pra¢enja naplate potrazivanja s osnova poreza obuhvacéenih ovrSnim postupkom u
Odsjeku su ustrojene slijedec¢e pomocéne sinteti¢ke i analiticke evidencija ovrha:

- analiticke evidencije ovrha po poreznom duzniku — ovrSeniku (s podacima OIB i ime i
prezime/naziv ovrSenika; klasifikacijska oznaka rjeSenja o ovrsi, iznos poreza po
pojedinoj vrsti prihoda, iznos kamata, iznos ukupnog poreznog duga, iznos “novih®
kamata nakon izdavanja rieSenja o ovrsi do dana uplate; troskove ovrhe u iznosu od
200,00 kn; uplate poreza - kamata - troskova ovrhe; storno poreza - kamata - troskova
ovrhe; iznos nepodmirenog poreznog duga)

- sinteticke evidencije ovrha o pokrenutim, naplaéenim, obustavljenim (storniranim) i
otvorenim postupcima ovrhe po pojedinoj vrsti prihoda i zbirno za sve porezne duznike
— ovrSenike (s podacima ukupnog poreznog duga, ukupno naplac¢enog poreznog duga;
ukupno obustavljenog (storniranog) poreznog duga; ukupno otvorenog poreznog duga)

Osim navedenih evidencija, na knjigovodstvenoj kartici poreznog obveznika svih raduna uz
pojedinacno zaduzenje, odnosno nepodmireni porez za odredenu godinu iskazan je i podatak
o pokrivenosti dospjelog duga mjerama naplate.

U analiti€kim evidencijama ovrha osigurano je pra¢enje po statusima ovrha (placeno,
obustavljeno — stornirano, nepodmireno - otvoreno):

1. “OTVORENE" ovrhe s poreznim dugom

a) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s nepodmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom (status ovrhe 1.0)

b) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s djelomi¢no podmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom (status ovrhe 1.0)

c) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s djelomi€no storniranim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom (status ovrhe 1.0)

d) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika koji su dostavili zalbu na rjeSenje o ovrsi
(status ovrhe 1.8)

e) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika poreznog duga obuhvaéenog ovrhom -
otvoren ste€ajni postupak (status ovrhe 1.2)

f) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika kod kojih je nastupila smrt, odnosno
prestanak postojanja pravne osobe, s nepodmirenim poreznim dugom obuhvacenog
ovrhom (status ovrhe 1.6)

2. “PLACEN" porezni dug obuhvaéen ovrhom

a) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s podmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom u cijelosti (status ovrhe 2.1)
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3. “STORNIRAN" porezni dug obuhvaéen ovrhom

a) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika sa storniranim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom u cijelosti (status ovrhe 2.5) radi:
- ponistenja ovrsnih isprava
- otpisa poreznog duga, sukladno zakonskim propisima.

4. “OBUSTAVE" ovrhe s poreznim dugom

a) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s nepodmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom:

- zakljuCen postupak predsteCajne nagodbe s podmirenjem djelomicnih
potrazivanja u jednakim uzastopnim mjesecnim obrocima koji dospijevaju do
odredenog dana u mjesecu i otpisom razlike djelomi¢nih potrazivanja od dana
pravomocnosti rieSenja nadleznog Trgovackog suda o odobrenju predmetne
predstecajne nagodbe (status ovrhe 2.4)

- zaprimljen podnesak na rjeSenje o ovrsi 0 pokrenutom postupku predstecajne
nagodbe prije dostave rjeSenja o ovrsi na izvr§enje (status ovrhe 2.4)

- vracena rjeSenja o ovrsi od strane FINA-e uz Obavijest 0 nemogucnosti izvréenja
ovrhe i napomenom “pokrenut postupak predsteCajne nagodbe“ (status ovrhe
2.4)

b) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s nepodmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom:

- vracena rjeSenja o ovrsi od strane FINA-e uz Obavijest 0 nemogucnosti izvr§enja
ovrhe i napomenom “svi racuni ovrSenika ugaseni® (status ovrhe 2.7)

c) Evidencija poreznih duznika — ovrSenika s nepodmirenim poreznim dugom
obuhvacenog ovrhom:

- vracena rjeSenja o ovrsi od strane FINA-e uz Obavijest 0 nemoguc¢nosti izvrenja
ovrhe i napomenom “ne mogu se plijeniti ovrdenikove trazbine za koje su
Ovrsnim zakonom propisana izuzeca i ograni¢enja od ovrhe” (status ovrhe 2.9)

Nepodmiren porezni dug obuhvacen ovrhom, temeljem vracenih rjeSenja o ovrsi od strane
FINA-e uz Obavijest o nemoguénosti izvrSenja ovrhe, dakle ovrhe s oznakama 1.2., 2.4. i
1.6. smatraju se sporno naplativa dugovanja, sukladno odredbama c¢lanka 149. Opéeg
poreznog zakona. Na knjigovodstvenoj kartici se sporno naplativa dugovanja evidentiraju
oznakama IKA 435 - porez, IKA 438 - kamate).

Sustav sistemski azurira statuse ovrha po obradama iz pokrenutih ovrSnih postupaka, po
knjizenim uplatama i po obradama sistemskih otpisa poreznog duga.

Sluzbenici Odsjeka su duzni azurirati statuse ovrha za sve stornirane ovrhe po pojedinacno

izdanim rjeSenjima o ponistenoj ovrSnoj ispravi, po zaklju€enju ste€ajnog postupka, po
vra¢enim rjeSenjima o ovrsi od strane FINA-e uz Obavijest o nemogucnosti izvrSenja ovrhe.
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3.4. OBUSTAVA OVRHE

Sukladno odredbama ¢lanka 147. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16)
ovrha ¢e se obustaviti po sluzbenoj duznosti ili na prijedlog ovrSenika:

1. ako je ovrSna isprava nakon pravomoc¢no dovrSenog postupka preinacena, ukinuta ili
ponistena,

2. ako prestanu prava i obveze iz porezno-duzni¢kog odnosa,

3. ako nema osnove za nastavak postupka (¢lanak 155.)

4. ako porezno tijelo sukladno Zakonu o ste€aju potro$aca sklopi izvansudski sporazum,
sudsku nagodbu na pripremnom rocistu, odnosno ako se otvori postupak steCaja
potroSaca

5. ako se otvori ste€ajni postupak.

6. ako se odgodi izvrSenje rieSenja.

Ako je ovrSna isprava nakon pravomoc¢no dovrsenog postupka preinacena, ukinuta ili
ponistena Odsjek ¢e ovrhu obustaviti po sluzbenoj duznosti i rjeSenje o obustavi ovrhe
(Obrazac 10) dostaviti ovrSeniku i Financijskoj agenciji.

Ako je duzni iznos poreza plaéen u cijelosti od strane poreznog duznika — ovrSenika,
nakon dostave rjeSenja na izvrSenje Financijskoj agenciji, rjeSenje o obustavi ovrhe dostaviti
¢e se na njegov zahtjev i Financijskoj agenciji.

Ako u tijeku postupka ovrSenik umre ili pravna osoba prestane postojati Odsjek ¢e ovrhu
obustaviti po sluzbenoj duznosti i donijeti rieSenje o obustavi ovrhe (Obrazac 11), temeljem
odredbi c¢lanka 4. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16) i €lanka 39. i
Clanka 46. stavak 5. Zakona o opéem upravnom postupku (Narodne novine RH, 47/09).

Ako je duzni iznos poreza placéen u cijelosti od strane poreznog duznika — ovrSenika, a
rieSenjem nadleznog opcinskog suda provedena je uknjizba prava zaloga na nekretnini u
korist Istarske Zupanije Odsjek ¢e ovrhu obustaviti po sluzbenoj duznosti rijeSenjem o obustavi
ovrhe (Obrazac 12) i dostaviti ovrSeniku. Navedenim rjeSenjem, na oznacenim nekretninama,
dopusta se brisanje zaloZnog prava upisanog u korist Istarske Zupanije, a koje provodi
zemljiSno-knjizni odjel nadleznog opcinskog suda. Zahtjev za brisanje zaloZznog prava na
nekretnini ovr§enika (Obrazac 13) dostavlja se nadleznom opc¢inskom sudu putem Upravnog
odjela za decentralizaciju, lokalnu i podru€nu (regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i
gradnju Istarske Zupanije.

3.5. PROVJERA POKRIVENOSTI DUGA MJERAMA NAPLATE

Odredbama c¢lanka 47. Zakona o proracunu (Narodne novine RH, 87/08, 136/12 i 15/15)
propisano je da su proracunski korisnici i tijela jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave odgovorna su za potpunu i pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje
nadleznosti, za njihovu uplatu u prorac¢un i za izvrSavanje svih rashoda i izdataka u skladu s
namjenama.

3.5.1. Kontrola potpune i pravodobne naplate poreznih prihoda

Kontrolu potpune i pravodobne naplate poreznih prihoda obavljaju sluzbenici Odsjeka za
porezne obveznike iz svoje nadleznosti, prema Raspodjeli poslova koja se definira poCetkom
svake godine, a pregledom Analitickih evidencija o pokrivenosti/nepokrivenosti
dospjelog poreznog duga iz IS Odsjeka, prema stanju na dan 30.06. i na dan 31.12. tekucée
godine.
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Voditeljica Odsjeka obavlja kontrolu poduzetih mjera pregledom Evidencije o
pokrivenosti/nepokrivenosti dospjelog poreznog duga iz IS Odsjeka (sintetickih i
analitickih evidencija) prema stanju na dan 30.06. i na dan 31.12. tekuce godine. O
provedenoj kontroli obavjeStava procelnicu Odjela putem izvje§éa s posebnim osvrtom na
nepravilnosti ili probleme koji su utvrdeni tokom kontrole. Svrha kontrole je preventivna da
bismo bili sigurni da smo u okviru svoje nadleznosti poduzeli sve potrebne mjere.

Voditeljica Odsjeka obavlja kontrolu poduzetih mjera pregledom Evidencije o
pokrivenosti/nepokrivenosti dospjelog poreznog duga iz IS Odsjeka (sintetickih i
analiti¢kih evidencija), prema trazenju DrZzavnog ureda za reviziju i prema stanju na neki drugi
odredeni dan (na dan 31.03. tekuée godine ili na dan 30.04. teku¢e godine). Drzavnom uredu
za reviziju podaci o pokrivenosti dospjelog poreznog duga dostavljaju se u "Tablici
potrazivanja, dospijec¢a i poduzetih mjera naplate".

U "Tablici potrazivanja, dospije¢a i poduzetih mjera naplate" Drzavnog ureda za reviziju
se pored ostalih podataka navode i podaci o:

- potrazivanjima koja osporavaju porezni obveznici

- potrazivanjima na dan 31.12. za koja nisu poduzete mjere naplate

Radi iskazivanja to¢nih podataka u navedenoj Tablici Drzavnog ureda za reviziju sluzbenici
Odsjeka, ¢e pregledom raspolozivih evidencija iz IS Odsjeka, za svakog duznika iz svoje
nadleznosti, putem izvjeSc¢a obavijestiti Voditeljicu Odsjeka o:
- potrazivanjima koja osporavaju porezni obveznici (Evidencije predmeta oznake
‘0", “OP*, “Z*, ; Evidencije spornih potraZivanja oznake “K*, ...)
- potrazivanjima na dan 31.12. za koja nisu poduzete mjere naplate (Liste
poreznih obveznika s poreznim dugom manjim od 200,00 kn; Liste poreznih
obveznika bez OIB-a; ...)

3.5.2. lzvjeséivanje o nemogucénosti naplate

Po provedenom postupku ovrhe, sluzbenici Odsjeka za porezne obveznike iz svoje
nadleznosti, do 31.10. tekuce godine, podnose izvjeSce Voditeljici Odsjeka o potrazivanjima s
osnova poreza koja se ne mogu naplatiti ni u postupku ovrhe, a stekli su se uvjeti na otpis
sporno naplativih dugovanja.
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4. OTPIS SPORNO NAPLATIVIH DUGOVANJA

Potrazivanja s osnova poreza koja se ne mogu naplatiti ni u postupku ovrhe, otpisuju se kao
nenaplativa i to temeljem odredbi:

a) ¢lanka 147. stavka 1. tocke 1., 2, 3., 4., 5. i 6. Opéeg poreznog zakona (Narodne
novine RH, 115/16):

- ako je ovrSenik umro, a nije ostavio pokretnina ni nekretnina iz kojih se moze naplatiti
dug po osnovi poreza

- ako postoji pravomoc¢no rjeSenje o zaklju€enju ste€ajnog postupka nad pravnom
osobom, a ne postoji osiguranje duga po osnovi poreznog jamstva ili ako je ista
informacija razmijenjena izmedu sudskog registra i poreznog tijela elektroniCkim putem

- ako postoji pravomocéno rjeSenje o sklopljenoj predste€ajnoj nagodbi, odnosno
pravomocno rje$enje o potvrdi predste¢ajnog sporazuma kojim je utvrdeno da se dug
otpisuje

- ako postoji pravomoc¢no rjeSenje o brisanju iz sudskog registra

- ako se u ste€ajnom postupku nad duznikom pojedincem ispune pretpostavke za
oslobodenje od preostalih obveza propisane odredbama Ste¢ajnog zakona (Narodne
novine RH, 71/15)

- ako postoji sklopljeni izvansudski sporazum, sudska nagodba na pripremnom rocistu,
odnosno po pravomocénom rjeSenju suda o oslobodenju od preostalih obveza u
postupku ste€aja potroSaca kojim je utvrdeno da se dug otpisuje.

Iznimno, potrazivanja s osnova poreza se nece otpisati ako za iste postoji porezno
jamstvo ili je naplata potrazivanja osigurana zaloznim ili kakvim drugim sli¢nim pravom.

b) ¢lanka 147. stavka 4. i 5. Opceg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16):

- ako bi izvrSenje naplate poreznog duga dovelo u pitanje osnovne Zivotne potrebe
duznika, odnosno ovr$enika i ¢lanova njegova kucanstva.

O otpisu dospjeloga poreznog duga, na osnovi pisanog i obrazloZzenog zahtjeva duznika,
odnosno ovrSenika koji se podnosi poreznom tijelu nadleznom prema prebivaliStu ili
uobic¢ajenom boravistu duznika, odnosno ovrSenika, rjeSenjem odlucuje ¢elnik poreznog
tijela.

c) c¢clanka 109. stavak 8. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16):

- ako je za porezni dug iz porezno-duzni¢kog odnosa utvrdeno da je nastupila zastara
prava na naplatu porezne obveze.

d) ¢lanka 150. stavka 1. i 2. Opéeg poreznog zakona (Narodne novine RH, 115/16):

- ako je dospjeli porezni dug za svaku pojedinu vrstu poreza, koji na dan 31. prosinca
tekuce godine ne prelazi iznos od 10 kuna, otpisat ¢e se po sluzbenoj duznosti.

Porezno tijelo izvrSit ¢e otpis duga 15. veljace tekuce godine za prethodnu kalendarsku
godinu.
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4.1. PRIJEDLOZI ZA OTPIS SPORNO NAPLATIVIH DUGOVANJA,
prema odluci ¢elnika Proracuna

Sukladno odredbama c¢lanka 68. Zakona o prorac¢unu (Narodne novine 87/08, 136/12 i
15/15) i ¢lanka 16. stavka 1 tocke 3. Pravilnika o proracunskom racunovodstvu i
raéunskom planu (Narodne novine RH, 124/14, 115/15 i 87/16) €elnik prora¢una, na temelju
izvjeStaja i prilozenih popisnih lista, odlu€uje o otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i
obveza.

Popisne liste s prijedlozima za otpis dospjelog poreznog duga i troskova ovrhe Odsjek
dostavlja najkasnije do 01. prosinca tekucée godine Celnicima proracuna IZ i opéina/gradova,
radi donoSenja odluke o otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja s osnova vlastitih poreza
na dan 31. prosinca tekuce godine.

Pripremama za izradu prijedloga za otpis nedospjelog i dospjelog poreznog duga i troSkova
ovrhe prethode slijedece radnje:

- azuriranje Registra poreznih obveznika (oznaka 3 — umrle fizicke osobe, oznaka 7 -
prestanak postojanja pravnih osoba)

- azuriranje Evidencije predmeta (oznaka predmeta K - prijedlozi za otpis poreza)

- azuriranje Evidencije spornih potrazivanja

- provjera osnovanosti poreznog duga (stanja svih racuna).

Prijedlozi za otpis nenaplativih i zastarjelih potrazivanja odnose se na:

a) Dospjele, a nepodmirene porezne obveze temeljem utvrdenog poreza te zaduzenih, a
nepodmirenih troSkova ovrhe na svim raunima nakon nastupa smrti poreznih
obveznika - fizickih osoba, odnosno prestanka postojanja pravnih osoba.

b) Dospjeli porezni dug iz porezno-duzni¢kog odnosa, za svaku pojedinu vrstu poreza, za
koji je utvrdeno da je nastupila zastara prava na naplatu porezne obveze.

c) Dospjeli porezni dug iz porezno-duznickog odnosa koji se ne moze naplatiti ni u
postupku ovrhe, a prema pisanim i obrazlozenim zahtjevima poreznih duznika — fizi¢kih
osoba (gradanina njegovo bi izvrSenje dovelo u pitanje osnovne Zivotne potrebe
ovrSenika i ¢lanova njegova kuéanstva).

Po primitku odluke €elnika Prora¢una Istarske Zupanije i opcina/gradova i prema Popisnim
listama koje €ine sastavni dio odluke Odsjek u analitiCkim poreznim evidencijama sistemski
otpisuje dospjele porezne dugove, odnosno preplatna salda na dan 31. prosinca tekucée
godine. Sistemski se na pripadajuée IKE otpisuju i porez i zaduzene kamate, odnosno za
pretplatna salda sistemski se knjizi pripis (zaduzenje) poreza.

4.2. OTPIS SPORNO NAPLATIVIH DUGOVANJA, po sluzbenoj duznosti

Nenaplativa i zastarjela potrazivanja Odsjek ¢e u analitickim poreznim evidencijama
sistemski otpisati po sluzbenoj duznosti:

na dan 31. prosinca teku¢e godine neznatni porezni dug i pretplatni saldo, za svaku
pojedinu vrstu poreza, koji ne prelazi iznos od 10,00 kuna

na dan 31. prosinca tekuc¢e godine neznatni pretplatni saldo, za svaku pojedinu vrstu
poreza, koji ne prelazi iznos od 10,00 kuna.
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5. PROVODENJE KONTROLE OD STRANE NADLEiN’OG UPRAVNOG TIJELA
NAD POSTUPKOM UPLATE PRIHODA OD NAPLACENOG POREZA NA
CESTOVNA MOTORNA VOZILA

Clankom 44. stavak 1. Zakona o lokalnim porezima (Narodne novine RH, 115/2016),
propisano je da se od 01. sijeénja 2017. porez na cestovho motorno vozilo utvrduje
rieSenjem jedinica podru¢ne (regionalne) samouprave, neposrednim rjeSavanjem bez
provedbe ispitnog postupka.

Clankom 44. stavak 4. Zakona o lokalnim porezima (Narodne novine RH, 115/2016),
propisano je da naplatu poreza na cestovna motorna vozila od 01. sijecnja 2017. temeljem
rieSenja iz stavka 1. istog ¢lanka obavlja pravna osoba u ¢ijem sastavu posluje stanica za
tehnicki pregled vozila, pri registraciji odnosno ovjeri produzenja vazenja prometne
dozvole cestovhog motornog vozila.

Medusobni odnos jedinica podru¢ne (regionalne) samouprave i pravne osobe u Cijem sastavu
posluje stanica za tehnicki pregled vozila ureden je Pravilnikom o medusobnim odnosima
jedinica podru¢ne (regionalne) samouprave i pravnhe osobe iz ¢lanka 46. stavka 4.
ovoga Zakona o lokalnim porezima (Narodne novine RH, 1/17).

Prema Naredbi o izmjenama i dopunama Naredbe o nacinu uplacivanja prihoda
proracuna, obveznih doprinosa te prihoda za financiranje drugih javnih potreba u 2016.
(Narodne novine RH, 118/16) (tocka 2. glave Il. PRIHODI ZUPANIJSKIH PRORACUNA
podtocka 2.1. Zupanijski porezi) porez na cestovha motorna vozila upla¢uje se na raun
prora¢una jedinica podru¢ne (regionalne) samouprave s brojéanim oznakama kako slijedi:

1317 Porez na cestovna motorna vozila utvrden rjeSenjem poreznog tijela
1350 Porez na cestovna motorna vozila koji se placa pri registraciji odnosno
ovjeri produzenja vazenja prometne dozvole cestovhog motornog vozila.

Sukladno odredbama Pravilnika o medusobnim odnosima jedinica podruéne (regionalne)
samouprave i pravhe osobe iz ¢lanka 46. stavka 4. ovoga Zakona o lokalnim porezima
(Narodne novine RH, 1/17) od strane nadleZznog upravnog tijela provodi se kontrola nad
postupkom uplate prihoda od naplaéenog poreza pravnih osoba u &ijem sastavu posluju
stanica za tehnicki pregled vozila.

S navedenog osnova, od 01. sijeénja 2017. u nadleznosti Odsjeka za utvrdivanje i naplatu
poreza i vlastitih prihoda Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije
provode se slijedec¢e kontrole:

a) Kontrola uplac¢ivanja napla¢enog iznosa poreza od stanica za tehnicki pregled (u
daljnjem tekstu: STP) na propisani racun Istarske zupanije (prema ¢lanku 3. stavak
1. navedenog Pravilnika — u roku od Sest dana od dana izdavanja rjeSenja kojim se
utvrduje porez).

b) Kontrola dostave arhivskih primjeraka poreznih rjeSenja na CMV s potvrdom
primitka istih izdanih od stanica za tehnicki pregled (prema Clanku 3. stavak 2.
navedenog Pravilnika — do 5. dana u mjesecu za prethodni mjesec).

c) Kontrola ispravnosti ispostavljenih raéuna od STP za naplaceni porez na CMV —
za proteklo mjesec¢no obrac¢unsko razdoblje, a prije pla¢anja u roku od 30 dana od
dana izdavanja ra¢una (prema ¢lanku 4. stavak 2. navedenog Pravilnika — naknada u
iznosu od 6,00 kn uvecano za porez na dodanu vrijednost po svakom izdanom rieSenju
kojim se utvrduje porez).

24



d) Kontrola ispravnosti ispostavljenih racuna od STP za naplaé¢eni porez na CMV —
za proteklo mjesec¢no obracunsko razdoblje, a prije pla¢anja u roku od 30 dana od
dana izdavanja ra¢una (prema ¢lanku 5. stavak 5. navedenog Pravilnika — naknada u
iznosu od 1,50 kn uvecano za porez na dodanu vrijednost po svakom izdanom rieSenju
kojim se utvrduje porez za prikupljanje i obradu podataka te odrZavanja programske
aplikacije).

Temeljem prijenosa podataka o utvrdenom porezu na CMV iz Web aplikacije CVH u
Informatickom sustavu Istarske Zzupanije (aplikaciji UREDSKOG POSLOVANJA) od O01.
sije€nja 2017. u Upisnicima predmeta UP/I Porezne prijave sistemski se urudzbiraju i
arhiviraju izdana porezna rjeSenja na CMV od STP.

Temeljem prijenosa podataka o utvrdenom porezu na CMV iz Web aplikacije CVH i separata
izvoda FINA-e u InformatiCkom sustavu Odsjeka od 01. sije€nja 2017. ustrojene su
analiticko porezne evidencije za racun 1350 (dnevno preuzimanje i knjizenje uplata od
FINA-e; sistemsko knjizenje zaduZenja po poreznim obveznicima — vlasnicima vozila i
preknjizenje uplata sa racuna 1350 - OIB STP u korist raCuna 1350 - OIB poreznog
obveznika).

Sluzbenici Odsjeka navedene kontrole provode temeljem podataka o utvrdenom porezu na
CMV iz Web aplikacije CVH i ustrojenih evidencija Odsjeka.

Kada se u postupku kontrole utvrde odredene nepravilnosti sluzbenici Odsjeka postupaju kako
slijedi:

a) U slu¢ajevima kada se utvrdi da pravne osobe u Cijem sastavu posluju stanice za
tehnicki pregled vozila nisu doznacdile naplaéena sredstva na propisani racun
ProraCuna Istarske zupanije, sluzbenici Odsjeka istima dostavljaju OPOMENU. Ako se
ni nakon opomene ne uplati naznaceni iznos Upravni odjel za prora¢un i financije
dostavlja prijedlog za daljnje postupanje nadleznom Odjelu za zastupanje Istarske
Zzupanije pred sudom.

b) U slu¢ajevima kada se utvrdi da pravne osobe u Cijem sastavu posluju stanice za
tehni¢ki pregled vozila nisu dostavile sve arhivske primjerke izdanih poreznih
rjeSenja na CMV s potvrdom primitka istih, sluzbenici Odsjeka istima dostavljaju
ZAHTJEV da postupe sukladno odredbama ¢&lanka 3. stavak 2. navedenog Pravilnika u
8to kracem roku.

c) U slu€ajevima kada se utvrdi da pravne osobe u Cijem sastavu posluju stanice za
tehnicki pregled vozila nisu ispravno ispostavile ra¢un za naplac¢eni porez na CMV
za proteklo mjese¢éno obracunsko razdoblje, sluzbenici Odsjeka dostavljaju
OBAVIJEST da stanice za tehnicki pregled nisu postupile sukladno odredbama ¢lanka
4. stavak 2. i/ili ¢lanka 5. stavak 5. navedenog Pravilnika. Uz obavijest se vracaju i
neispravni racuni.
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